
Room Name Fee Setup Options

Beacon Boardroom $35 per day Boardroom - 16 people

Uptown Room $35 per day
Boardroom - 10 people

U-Shape - 10 people
Classroom - 10 people

Hines 1 Auditorium
1- 49 people - $50 per day
50+ people - $100 per day

U-shape - 20 people
Round Tables - 80 people

Classroom - 96 people
Theatre Style - 115 people

Hines 2 Auditorium
1- 49 people - $50 per day
50+ people - $100 per day

U-shape - 20 people
Round Tables -  48 people

Classroom - 50 people
Theatre Style - 85 people

Full Auditorium
1- 49 people - $50 per day
50+ people - $100 per day

U-shape - 20 people
Round Tables - 136 people

Classroom - 150 people
Theatre Style - 200 people
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T H E  C O N F E R E N C E  C E N T E R  B U S I N E S S  H O U R S  A R E
 8 : 0 0 A M  –  5 : 0 0 P M ,  M O N D A Y  T H R O U G H  F R I D A Y .  
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A l l  r e s e r v a t i o n s  a r e  o n  a  f i r s t  c o m e  f i r s t  s e r v e  b a s i s .

R e s e r v a t i o n s  f o r  u s e  o f  t h i s  f a c i l i t y  m u s t  b e  r e q u e s t e d  3
d a y s  i n  a d v a n c e  a n d  t h r o u g h  R u t h  A n n  K r e t s c h m e r ,  a t
r u t h a n n . k r e t s c h m e r @ h i n e s . c o m .

R e s e r v a t i o n s  w i l l  b e  c o n f i r m e d  v i a  e m a i l .  

P a r k i n g  i s  n o t  i n c l u d e d  i n  t h e  c o n f e r e n c e  c e n t e r  p r i c i n g .
D a i l y  v i s i t o r  p a r k i n g  i s  a v a i l a b l e  a t  t h e  p o s t e d  r a t e s  a n d
v a l i d a t i o n s  a r e  a v a i l a b l e  f o r  p u r c h a s e .  

P l e a s e  p r o v i d e  s e t  u p  i n s t r u c t i o n s  ( i . e .  h e a d  c o u n t ,  t a b l e
s e t - u p ,  c h a i r s ,  s e a t i n g  s t y l e ,  e t c . )  a t  l e a s t  t h r e e  d a y s
p r i o r  t o  t h e  e v e n t  t o  e n s u r e  p r o p e r  s e t u p  a n d  a v a i l a b i l i t y
o f  t a b l e s  a n d  c h a i r s .     

C a n c e l l a t i o n  m u s t  b e  e m a i l e d  t o  R u t h  A n n  K r e t s c h m e r  o r
w i l l i a m s t o w e r P M @ h i n e s . c o m .  I f  c a n c e l l e d  w i t h  l e s s  t h a n
t w o  ( 2 )  b u s i n e s s  d a y s  n o t i c e  a  $ 1 0 0  c a n c e l l a t i o n  f e e  w i l l
a p p l y .  

I t e m s  c a n n o t  b e  s t o r e d  i n  t h e  r o o m  t h e  d a y  b e f o r e  o r  a f t e r
a  m e e t i n g  u n l e s s  a p p r o v e d  p r i o r  t o  t h e  e v e n t .

O v e r t i m e
A  $ 5 0  o v e r t i m e  f e e  w i l l  b e  a p p l i e d  t o  m e e t i n g s
b e g i n n i n g  a t  7 : 3 0 a m  a n d  e n d i n g  a t  5 : 3 0 p m  a n d  m u s t  b e
r e q u e s t e d  4 8  h o u r s  i n  a d v a n c e .  T h i s  f e e  w i l l  a p p l y  p e r
o v e r t i m e  s e s s i o n .  

PO L I C I E S
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C a t e r i n g :
W e  m u s t  b e  i n f o r m e d  o f  t h e  c a t e r i n g  s e r v i c e  y o u  w i l l  b e
u s i n g  a s  w e l l  a s  t h e  d e l i v e r y  t i m e  a t  l e a s t  4 8  h o u r s
p r i o r  t o  t h e  s t a r t  o f  y o u r  m e e t i n g .  S e e  m e n u  f o r
b r e a k f a s t  o p t i o n s  t h a t  m a y  b e  o r d e r e d  d i r e c t l y  f r o m  t h e
C o n f e r e n c e  C e n t e r  t e a m .
W e  a r e  h a p p y  t o  a s s i s t  w i t h  c a t e r i n g  r e c o m m e n d a t i o n s
f r o m  o u r  p r e f e r r e d  v e n d o r s .
C a t e r i n g  m a y  n o t  a r r i v e  p r i o r  t o  7 : 1 5 a m .
I f  b o x  l u n c h e s  a r e  g o i n g  t o  b e  u s e d ,  p l e a s e  l e t  u s  k n o w
s o  t h a t  w e  c a n  p r o v i d e  a d d i t i o n a l  t r a s h c a n s .   

 E q u i p m e n t :
 P r o j e c t o r  a n d  S c r e e n :  N o  c h a r g e
 V i d e o  C o n f e r e n c i n g :  N o  c h a r g e
 D r y  e r a s e  b o a r d s  a n d  m a r k e r s :  N o  c h a r g e
 P o d i u m  ( a v a i l a b l e  u p o n  r e q u e s t ) :  N o  c h a r g e
 M i c r o p h o n e s :  N o  c h a r g e
 P o l y c o m  ( t e l e c o n f e r e n c i n g ) :  N o  c h a r g e
 F l i p  C h a r t :  $ 1 5 / e a c h
 A  l a p t o p  i s  a v a i l a b l e  i f  n e e d e d .
 C o m p l i m e n t a r y  W i - F i

C o n d i t i o n  o f  R o o m :
A l l  m a t e r i a l s  b r o u g h t  i n t o  t h e  r o o m  s h o u l d  b e  r e m o v e d
a s  s o o n  a s  t h e  m e e t i n g  i s  c o m p l e t e d .

S t a n d a r d  c l e a n i n g  i s  i n c l u d e d  i n  t h e  r o o m  c h a r g e .
H o w e v e r  a d d i t i o n a l  c h a r g e s  w i l l  b e  a s s e s s e d  i f  e x t r a
c a r e  i s  n e e d e d  ( s t a i n s  o n  c a r p e t ,  m a r k s  o n  w a l l ,  e t c . )

 
D o  n o t  u s e  t a p e  o r  t h u m b t a c k s  o n  a n y  w a l l  o r  o n  t h e
t a b l e s  i n  t h e  c o n f e r e n c e  r o o m s .

AMEN I T I E S
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B E V E R A G E S

C O F F E E  -  $ 1 . 0 0  p e r  p e r s o n
R e g u l a r  a n d  D e c a f  s e r v e d  w i t h
a  v a r i e t y  o f  f l a v o r e d  c r e a m e r s .

* V I P  C o f f e e  S e r v i c e  -  $ 2 . 0 0  p e r
p e r s o n

R e g u l a r  a n d  D e c a f  s e r v e d  i n
C e r a m i c  C o f f e e  m u g s   w i t h  h a l f
&  h a l f ,  2 %  m i l k ,  v a n i l l a  a l m o n d

m i l k

A D A I R  B R E A K F A S T  O P T I O N S
E X P A N D E D  M E N U  A V A I L A B L E  U P O N  R E Q U E S T

O P T I O N  3
$ 7 . 9 5  p e r  p e r s o n
P a s t r i e s ,  y o g u r t

p a r f a i t s

M U R P H Y ' S  D E L I  B R E A K F A S T  O P T I O N S

T E A  -  $ 1 . 0 0  p e r  p e r s o n
E a r l  G r a y ,  G r e e n ,

L e m o n  L i f t

W A T E R  -  $ 0 . 5 0  p e r  p e r s o n
S e r v e d  i n  a  c a r a f e

S O D A  -  $ 0 . 7 5  u p o n  c o n s u m p t i o n
Coke

Coke Zero
Diet Coke

S p r i t e
D r .  P e p p e r

D i e t  D r .  P e p p e r

O P T I O N  1
$ 1 1 . 4 5  p e r  p e r s o n
A s s o r t e d  b r e a k f a s t

t a c o s ,  p a s t r i e s ,  y o g u r t
p a r f a i t s

O P T I O N  2
$ 8 . 5 0  p e r  p e r s o n

A s s o r t e d  b r e a k f a s t
t a c o s ,  y o g u r t  p a r f a i t s

O P T I O N  1
$ 9 . 5 0  p e r  p e r s o n

A s s o r t e d  b r e a k f a s t
t a c o s ,  p a s t r i e s ,  f r e s h

f r u i t

O P T I O N  3
$ 8 . 9 9  p e r  p e r s o n

A s s o r t e d  p a s t r i e s ,
b a g e l s ,  f r e s h  f u i t

O P T I O N  2
$ 9 . 5 0  p e r  p e r s o n

A s s o r t e d  b r e a k f a s t
t a c o s ,  f r e s h  f r u i t

To order, email RuthAnn.Kretschmer@hines.com  48 hours in advance of event.
*VIP Coffee Service- Maximum of (30) people

Breakfast options require a minimum 10 person order
Pricing Excludes 8.25% sales tax

mailto:RuthAnn.Kretschmer@hines.com
mailto:RuthAnn.Kretschmer@hines.com
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P R E F E R R E D  V E N D O R S

A d a i r  K i t c h e n
A l o n t i

A p p l e  S p i c e
C e n t r a l  M a r k e t
C o r n e r  B a k e r y

E s c a l a n t e ’ s
H S  G r e e n

H u n g r y ’ s  C a f e
L a  M a d e l e i n e
L e a f  &  G r a i n

M a g g i a n o ’ s  I t a l i a n
P i a t t o s

R e d  R i v e r  B B Q
S u l t a n  P e p p e r
T o r c h y ’ s  T a c o s

T r e e b e a r d s


